
Daftar Informasi Publik Dinas Perumahan dan Permukiman Kota Balikpapan 

 

No. Judul Ringkasan Isi Informasi 
Penanggung Jawab 
Pembuat/Penerbit 

Informasi 

Waktu 
Pembuatan 

Informasi 

Bentuk Informasi Yang 

Tersedia Retensi Arsip 
Klasifikasi 

Informasi 
Cetak Rekam Online 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

SEKRETARIAT 

1 DPA Pengajuan Dinas 

Perumahan dan 

Permukiman Tahun 2017 

Informasi berisi DPA Pengajuan 

Dinas Perumahan dan 

Permukiman Tahun 2017 

Kasubag Program 

dan Keuangan 

Desember 

2017 

√ 
  

Permanen Setiap Saat 

2 DPA  Pengesahan Dinas 

Perumahan dan 

Permukiman Tahun 2017 

(DPA-OPD) 

Informasi berisi DPA Pengesahan 

Dinas Perumahan dan 

Permukiman Tahun 2017 meliputi 

ringkasan Dokumen Pelaksanaan 

Anggaran Satuan Kerja Perangkat 

Daerah 

Kasubag Program 

dan Keuangan 

2017 √ 
  

Permanen Setiap Saat 

3 Surat Masuk Periode Tahun 

2017 

Informasi berisi dokumen Surat-

surat yang ditujukan kepada 
Kepala Dinas Perumahan dan 

Permukiman 

Kasubag Umum 2017 √ √ 
  

Setiap Saat 

4 Laporan Pengadaan Barang 
Sub Bagian Umum 

Informasi berisi Daftar Pengadaan 
Barang Dinas Perumahan dan 

Permukiman Kota Balikpapan 

Tahun 2017, meliputi: Nomor 

Urut, jenis Barang yang dibeli, 

Tanggal dan Nomor        

SPK/Perjanjian/Kontrak, Tanggal       
dan       Nomor 

DPA/SPM/Kwitansi, jumlah 

barang, jumlah harga satuan, 

jumlah harga,unit kerja yang 

menggunakan barang dan 

keterangan 

Kasubag Umum 2017 √ 
   

Setiap Saat 

BIDANG PERMUKIMAN 

5 SK. Tim Teknis Informasi berisi Surat Keputusan 

Kepala DISPERKIM tentang SK 

Tim Teknis 

Kasi P2,P3 dan Air 

Limbah 

2017 √ 
  

Selama masih 

berlaku 

Berkala 

6 SK. Tim Verifikasi Informasi berisi Surat Keputusan 

Kepala DISPERKIM tentangSK. 

Tim Verifikasi 

Kasi P2,P3 dan Air 

Limbah 

2017 √ 
  

Selama masih 

berlaku 

Berkala 

7 SK. Satker APBN Informasi berisi Surat Keputusan 

tentang SK. Satker APBN 

Kasi P2,P3 dan Air 

Limbah 

2017 √ 
  

Selama masih 

berlaku 

Berkala 



8 Jadwal Survey Bantuan 

Stimulan Perumahan 

Swadaya 

Informasi Jadwal Survey Bantuan 

Stimulan Perumahan Swadaya 

Kasi P2,P3 dan Air 

Limbah 

2017 √ 
  

Selama masih 

berlaku 

Berkala 

9 Jadwal Monitoring Instalasi 

Pengolahan Air Limbah 

Informasi  Jadwal Monitoring 

Instalasi Pengolahan Air Limbah 

(IPAL) 

Kasi P2,P3 dan Air 

Limbah 

2017 √ 
  

Selama masih 

berlaku 

Berkala 

10 Jadwal Monitoring Bantuan 

Stimulan Perumahan 

Swadaya Bantuan Stimulan 

Perumahan Swadaya 

Informasi Jadwal Monitoring 

Bantuan Stimulan Perumahan 

Swadaya (BSPS) 

Kasi P2,P3 dan Air 

Limbah 

2017 √ 
  

Selama masih 

berlaku 

Berkala 

11 Jadwal Survey Limbah 

Setempat 

Informasi Jadwal Survey Limbah 

Setempat 

Kasi P2,P3 dan Air 

Limbah 

2017 √ 
  

Selama masih 

berlaku 

Berkala 

12 Jadwal Survey Sanitasi 

Komunal 

Informasi Jadwal Survey Sanitasi 

Komunal 

Kasi P2,P3 dan Air 

Limbah 

2017 √ 
  

Selama masih 

berlaku 

Berkala 

13 Jadwal Survey Sanitasi 

individu 

Informasi Jadwal Survey Sanitasi 

individu 

Kasi P2,P3 dan Air 

Limbah 

2017 √ 
  

Selama masih 

berlaku  

Berkala 

14 Jadwal Survey Sanitasi 

Perpipaan Air Limbah 

Informasi Jadwal Survey Sanitasi 

Perpipaan Air Limbah 

Kasi P2,P3 dan Air 

Limbah 

2017 √ 
  

Selama masih 

berlaku 

Berkala 

15 Jadwal Monitoring / 

Pengawasan Satker Kotaku 

Informasi Jadwal Monitoring / 

Pengawasan Satker Kotaku 

Kasi P2,P3 dan Air 

Limbah 

2017 √ 
  

Selama masih 

berlaku 

Berkala 

16 Jadwal 

Monitoring/Pengawasan 

Instalasi Pengolahan Air 

Limbah (IPAL) 

Jadwal Monitoring / Pengawasan 

Instalasi Pengolahan Air Limbah 

(IPAL) 

Kasi P2,P3 dan Air 

Limbah 

2017 √ 
  

Selama masih 

berlaku 

Berkala 

17 Data Calon Penerima 

Bantuan Stimulan 

Informasi Data Calon Penerima 

Bantuan 

Kasi P2,P3 dan Air 

Limbah 

2017 √ 
  

Selama masih 

berlaku 

Berkala 

18 Data Calon Penerima 

Bantuan Septiktank 

Individu 

Informasi Data Calon Penerima 

Bantuan 

Kasi P2,P3 dan Air 

Limbah 

2017 √ 
  

Selama masih 

berlaku 

Berkala 

19 Perencanaan DED 

Pembangunan 

Infrastruktur Permukiman 

Kumuh 

Informasi Data Perencanaan, 

Gambar, RAB 

Kasi P2,P3 dan Air 

Limbah 

2017 √ 
  

Selama masih 

berlaku 

Berkala 

20 Daftar Kegiatan Bidang 

Permukiman 

Informasi Kegiatan Bidang 

Permukiman 

Kasi P2,P3 dan Air 

Limbah 

2017 √ 
  

Selama masih 

berlaku 

Berkala 

21 Daftar Kontrak / Kerjasama 

Swakelola 

Informasi Kontrak Kegiatan / 

Kerjasama Swakelola 

Kasi P2,P3 dan Air 

Limbah 

2017 √ 
  

Selama masih 

berlaku 

Berkala 

22 Daftar SK. Kumuh (Lokasi) Informasi Daftar SK. Kumuh 

(Lokasi) 

Kasi P2,P3 dan Air 

Limbah 

2017 √ 
  

Selama masih 

berlaku 

Berkala 



23 Daftar Lokasi IPAL yang 

sudah terbangun 

Informasi Daftar Lokasi IPAL yang 

sudah terbangun 

Kasi P2,P3 dan Air 

Limbah 

2017 √ 
  

Selama masih 

berlaku 

Berkala 

24 Daftar Lokasi Rencana IPAL Informasi Daftar Lokasi Rencana 

IPAL 

Kasi P2,P3 dan Air 

Limbah 

2017 √ 
  

Selama masih 

berlaku 

Berkala 

25 Daftar Lokasi Wilayah yang 
sudah terlayani IPAL 

Komunal/sambungan 

individu 

Informasi Daftar Lokasi Wilayah 
yang sudah terlayani IPAL 

Komunal/sambungan individu 

Kasi P2,P3 dan Air 
Limbah 

2017 √ 
  

Selama masih 
berlaku 

Berkala 

26 Daftar Lokasi yang 

mendapat bantuan IPAL 

Informasi Daftar Lokasi yang 

mendapat bantuan IPAL 

Kasi P2,P3 dan Air 

Limbah 

2017 √ 
  

Selama masih 

berlaku 

Berkala 

27 Daftar Lokasi yang 

mendapat bantuan BSPS 

Informasi Daftar Lokasi yang 

mendapat bantuan BSPS 

Kasi P2,P3 dan Air 

Limbah 

2017 √ 
  

Selama masih 

berlaku 

Berkala 

BIDANG PERUMAHAN 

28 Standar Operasional 

Prosedur Pengesahan 

Rencana Tapak 

Merupakan standar operasional 

dalam proses pengesahan 

dokumen perencanaan dan 
pengendalian pengembangan 

perumahan sebagai syarat dalam 

pengajuan izin pemanfaatan 

ruang pengembangan perumahan 

Kasi RenBang 

Perumahan 

2017 √ 
  

Selama masih  

berlaku 

Berkala 

24 Jadwal Pembahasan 

Pengesahan Rencana Tapak 

Jadwal pelaksanaan pembahasan 

teknis draft dokumen rencana 

tapak yang diajukan pengembang 

perumahan 

Kasi RenBang 

Perumahan 

2017 √ √ 
 

Selama masih 

berlaku 

Setiap Saat 

25 Rekapitulasi data statistik 

perencanaan 

pengembangan perumahan 
di kota balikpapan 

Data statistik meliputi ; daftar 

pengembang, jumlah 

pengembang, lokasi pengembang, 
luasan pengembangan 

perumahan, hunian berimbang, 

jumlah siteplan yang disyahkan, 

komposisi Prasarana Sarana 

Utilitas Perencanaan perumahan 

 
2017 √ √ 

 
Selama masih 

berlaku 

Setiap Saat 

26 Norma, Standar, Pedoman, 

Ketentuan Perenancaan 

dan Pengendalian Sektor 
perumahan 

Perda, Perwali, Pedoman-Pedoman 

Pengembangan Perumahan 

Kasi RenBang 

Perumahan,Kasi 

Renbang PU,Kasi 
Pengawasan 

Perumahan 

2011-2017 √ √ 
 

Selama masih 

berlaku 

Berkala 

27 Daftar kualitas Produk 
Perencanaan Pengembang 

Merupakan barometer kualitas 
perencanaan pemanfaatan lahan 

pengembangan perumahan oleh 

pengembang perumahan 

Kasi RenBang 
Perumahan 

2017 √ 
  

Selama masih 
berlaku 

Berkala 



28 Facebook Dinas Perumahan 

dan Permukiman 

sarana komunikasi kegiatan dinas 

perumahan dan permukiman 

pada publik 

Tim Disperkim 2017 
  

√ Selama masih 

berlaku 

Setiap Saat 

29 Jadwal Pengawasan 

Pengendalian Pengembang 

Jadwal kegiatan pengawasan oleh 

seksi pengawasan dan 

pengendalian terkait pelaksanaan 

implementasi fisik terhadap 

rencana tapak yang disyahkan 

Kasi Pengawasan 

Perumahan 

2017 √ √ 
 

Selama masih 

berlaku 

Berkala 

30 Data Spasial rencana 

pemanfaatan lahan untuk 

perumahan 

Merupakan persebaran 

perkembangan pertumbuhan 

perumahan dalam bentuk spasial 
dengan cakupan kota balikpapan 

Kasi RenBang 

Perumahan 

2017 
 

√ 
 

Selama masih 

berlaku 

Setiap Saat 

31 Data rencana tapak yang 

telah disyahkan 

Merupakan data pengajuan 

rencana tapak yang telah di 
syahkan 

Kasi RenBang 

Perumahan 

2017 
 

√ 
 

Selama masih 

berlaku 

Setiap Saat 

32 Data progres pengajuan 

pengesahan rencana tapak 

Merupaka informasi progres 

proses pengesahan rencana tapak 

Kasi RenBang 

Perumahan 

2017 
 

√ 
 

Selama masih 

berlaku 

Setiap Saat 

33 Data daftar permohonan 

pengesahan pengajuan 
rencana tapak 

Merupakan data pengajuan 

pengesahan rencana tapak 

Kasi RenBang 

Perumahan 

2017 
 

√ 
 

Selama masih 

berlaku 

Setiap Saat 

34 Data rekapitulasi hasil 

peninjauan pengawasan 

Merupakan hasil monitoring 

kegiatan pengawasan pegendalian 
pelaksanaan rencana tapak 

pengembangan perumahan 

Kasi Pengawasan 

Perumahan 

2017 √ 
  

Selama masih 

berlaku 

Berkala 

35 Data kegiatan bidang 
perumahan 

Informasi terkait kegiatan sektor 
perumahan 

Kabid Perumahan 2017 √ 
  

Selama masih  
berlaku 

Berkala 

36 Dokumen Rencana 
PedomaN Pengembangan 

Perumahan dan Kawasan 

Permukiman (RP3KP) 

dokumen acuan pengembangan 
dan penataan perumahan dan 

kawasan permukiman 

Kasi RenBang 
Perumahan 

2013 √ √ 
 

Selama masih  
berlaku 

Berkala 

37 Data rencana monitoring 

seksi perencanaan dan 

pengembangan 

Pembangunan Prasarana 

Sarana Utilitas (PSU) 

Rencana kerja monitoring 

lapangan seksi perencanaan & 

pengembangan PSU 

Kasi RenBang PSU 2017 √ 
  

Selama masih  

berlaku 

Berkala 

38 Data rencana Progres serah 

terima Prasarana Sarana 

Utilitas (PSU) 

Rencana kerja monitoring seksi 

perencanaan & pengembangan 

PSU 

Kasi RenBang PSU 2017 √ 
  

Selama masih  

berlaku 

Setiap Saat 

39 Nnorma Standar Pedoman 

dan Ketentuan Rumah 

Susun (NSPK) 

Seluruh Regulasi terkait Rumah 

Susun baik Peraturan Daerah 

maupun Peraturan WalikotA 

Ka UPT Rusun 2017 √ 
  

Selama masih 

berlaku 

Berkala 



40 SOP Tata Kelola Rumah 

Susun 

Tata Cara Penyewaan, Tata Cara 

Pemanfaatan oleh Penghuni, Tata 

Cara Pembayaran dan tata Cara 

Pelaporan Kerusakan oleh 

Penghuni 

Ka UPT Rusun 2017 √ 
  

Selama masih 

berlaku 

Berkala 

41 Data Persebaran Rumah 

Susun 

Data Persebaran Lokasi Rumah 

Susun di Balikpapan (Non Spatial) 

Ka UPT Rusun 2017 √ 
  

Selama masih  

berlaku 

Setiap Saat 

42 Data Ketersediaan Jumlah 

Hunian 

Data Unit Ruang terpakai dan 

tidak terpakai 

Ka UPT Rusun 2017 √ 
  

Selama masih 

berlaku 

Setiap Saat 

BIDANG PERTAMANAN DAN PERMAKAMAN 

43 Surat Masuk Disposisi dari 
bagian Umum ke Bidang 

Pertmanan dan 

Permakaman tahun 2017 

informasi berisi surat masuk dari 
bagian umum yang telah di 

disposisi oleh kepala dinas atau 

sekretaris untuk diteruskan 

kepada kepala seksi di bidang 

Pertamanan dan Permakaman 

Kabid Pertamaman 
dan Permakaman 

2017 √ 
  

Selama masih 
berlaku 

Setiap Saat 

44 SK Pejabat / Panitia 

Pemeriksa / Penerima Hasil 

Pekerjaan ( PPHP ) Bidang 
Pertamanan dan 

Permakaman tahun 2017 

Informasi berisi Surat Keputusan 

Kepala Dinas Perumahan dan 

Permukiman tentang SK PPHP 
bidang Pertamanan dan 

Permakaman tahun 2017 dengan 

no SK : 188.46/172/Disperkim 

Kabid Pertamaman 

dan Permakaman 

16 Januari 

2017 

√ 
  

Selama masih 

berlaku 

Setiap Saat 

45 SK Pelaksana Administrasi 

Kegiatan ( PAK ) Bidang 

Pertamanan dan 

Permakaman tahun 2017 

Informasi berisi Surat Keputusan 

Kepala Dinas Perumahan dan 

Permukiman tentang SK PAK 

bidang Pertamanan dan 

Permakaman tahun 2017 dengan 

no SK : 188.46/173/Disperkim 

Kabid Pertamaman 

dan Permakaman 

16 Januari 

2017 

√ 
  

Selama masih 

berlaku 

Setiap Saat 

46 SK Pejabat Pengadaan 

Barang dan Jasa ( PBJ ) 
Bidang Pertamanan dan 

Permakaman tahun 2017 

Informasi berisi Surat Keputusan 

Kepala Dinas Perumahan dan 
Permukiman tentang SK PBJ 

bidang Pertamanan dan 

Permakaman tahun 2017 dengan 

no SK : 188.46/174/Disperkim 

Kabid Pertamaman 

dan Permakaman 

16 Januari 

2017 

√ 
  

Selama masih 

berlaku 

Setiap Saat 

47 Jadwal dan pekerjaan 

Pengadaan barang dan Jasa 

Bidang Pertamanan dan 

Permakaman tahun 2017 

Informasi berisi jadwal dan 

pekerjaan pengadaan barang dan 

jasa untuk bidang pertamanan 

dan permakaman tahun 2017 

Kabid Pertamaman 

dan Permakaman 

tahun 2017 √ 
  

Selama masih 

berlaku 

Berkala 

48 SOP Pertamanan dan 

Permakaman 

Informasi berisi SOP seksi 

pertamanan, Seksi Pembibitan 

dan Seksi Permakaman tahun 

2017 

Kabid Pertamaman 

dan Permakaman 

tahun 2017 √ 
  

Selama masih 

berlaku 

Berkala 



49 Laporan Statistik Bidang 

Pertamanan dan 

Permakaman tahun 2017 

Informasi berisi tentang Laporan 

Jumlah Taman kota, Median 

Tengah Jalan, Kanan Kiri Jalan 

dan Pot Pot Bunga di Seksi 

Pertamanan, Laporan Jumlah 
Stock Opname Saldo Tanaman 

hias dan Tanaman Peneduh di 

Seksi Pembibitan, Laporan 

Jumlah Lokasi TPU di kota 

Balikpapan, Laporan rekapitulasi 

Data Kematian oleh di 
Permakaman 

Kabid Pertamaman 

dan Permakaman 

tahun 2017 √ 
  

Selama masih 

berlaku 

Berkala 

50 Surat Rekomendasi 

Pemindahan Kerangka 
Jenazah 

Surat Rekomendasi Pemindahan 

Kerangka Jenazah persyaratan 
Formulir Permohonan bermaterai 

6000, surat pernyataan ahli waris 

di ketahui Ketua RT setempat, 

Fotocopy KTP & KK Ahli Waris, 

Berkas permohonan harus masuk 
selambat-lambatnya 1 (satu) 

minggu sebelum 

penggalian/pemindahan kerangka 

jenazah, Berkas dibuat 2 rangkap 

(asli dan fotocopy). 

Kabid Pertamaman 

dan Permakaman 

tahun 2017 √ 
  

Selama masih 

berlaku 

Berkala 

51 Laporan  Statistik SDM 

Bidang Pertamanan dan 

Permakaman tahun 2017 

informasi berisi Jumlah Keluar 

masuknya pekerja lapangan yang 

ada di bidang Pertamanan dan 

Permakaman tahun 2017 

Kabid Pertamaman 

dan Permakaman 

tahun 2017 √ 
  

Selama masih 

berlaku 

Berkala 

SEKSI PEMBIBITAN DAN PENGHIJAUAN 

52 SOP Seksi Pembibitan dan 

Penghijauan tahun 2017 

informasi berisi SOP pekerja 

Lapangan seksi Pembibitan dan 

Penghijauan tahun 2017 

Kasie Pembibitan 

dan Penghijauan 

tahun 2017 √ 
  

Selama masih 

berlaku 

Setiap Saat 

53 Laporan Statistik Seksi 

Pembibitan dan 

Penghijauan tahun 2017 

informasi berisi jumlah Keluar 

masuknya tanaman hias dan 

peneduh ( Stock Opname ) tahun 

2017 

Kasie Pembibitan 

dan Penghijauan 

tahun 2017 √ 
  

Selama masih 

berlaku 

Berkala 

54 Persyaratan Permohonan 

Bantuan Bibit Tanaman 

tahun 2017 

Informasi berisi mengenai 

persyaratan yang dibutuhkan 

dalam mengajukan permohonan 
Bantuan Bibit tanaman tahun 

2017 

Kasie Pembibitan 

dan Penghijauan 

tahun 2017 √ 
  

Selama masih 

berlaku 

Setiap Saat 

55 Laporan Realisasi Anggaran 
seksi Pembibitan dan 

Penghijauan tahun 2017 

informasi berisi realisasi anggaran 
yang terjadi di seksi pembibitan 

dan penghijauan tahun 2017 

Kasie Pembibitan 
dan Penghijauan 

tahun 2017 √ 
  

Selama masih 
berlaku 

Berkala 



56 Surat Masuk Disposisi dari 

Kabid Bidang Pertmanan 

dan Permakaman ke Seksi 

Pembibitan dan 

Penghijauan tahun 2017 

informasi berisi surat masuk dari  

yang telah di disposisi oleh kepala 

dinas atau sekretaris  dan Kepala 

Bidang untuk diteruskan kepada 

kepala seksi di bidang Pertamanan 
dan Permakaman tahun 2017 

Kasie Pembibitan 

dan Penghijauan 

tahun 2017 √ 
  

Selama masih 

berlaku 

Setiap Saat 

57 Laporan pengadaan Barang 

dan jasa ( kegiatan 
Peningkatan sarana dan 

Prasarana Pembibitan 

tanaman hias / peneduh ) 

tahun 2017 

Belanja Bahan alat / 

perlengkapan lapangan, Nomor 
SPK : 816/024/SPK/PP/PL-ALAT 

KERJA/DISPERKIM-

BIBIT/III/2017, TANGGAL 07 

MARET 2017. 

Kasie Pembibitan 

dan Penghijauan 

tahun 2017 √ 
  

Selama masih 

berlaku 

Setiap Saat 

  
Belanja  Bahan / Bibit tanaman, 

Nomor SPK : 

816/033/SPK/DISPERKIM/BHN-

BIBIT TANAMAN/DISPERKIM-
BIBIT/III/2017, TANGGAL 27 

MARET 2017. 

Kasie Pembibitan 

dan Penghijauan 

tahun 2017 √ 
  

Selama masih  

berlaku 

Setiap Saat 

Belanja Bahan Kimia, Nomor SPK 
: 816/053/SPK/PP/PL-BHN 

KIMIA/DISPERKIM-

BIBIT/IV/2017, TANGGAL10 

APRIL 2017. 

Kasie Pembibitan 
dan Penghijauan 

tahun 2017 √ 
  

Selama masih  
berlaku 

Setiap Saat 

Belanja Penggandaan Nomor SPK : 

816/026/SPK/PP/PL-

PENGGANDAAN/ DISPERKIM-

BIBIT/I/2017, TANGGAL 23 

JANUARI 2017. 

Kasie Pembibitan 

dan Penghijauan 

tahun 2017 √ 
  

Selama masih  

berlaku 

Setiap Saat 

Belanja Makanan dan Minuman 

Rapat, Nomor SPK : 
816/023/SPK/PP/PL-MAMIN/ 

DISPERKIM-BIBIT/I/2017, 

TANGGAL 23 JANUARI 2017. 

Kasie Pembibitan 

dan Penghijauan 

tahun 2017 √ 
  

Selama masih  

berlaku 

Setiap Saat 

Belanja Pakaian Kerja Lapangan,  

Nomor SPK : 

816/085/SPK/PP/PL-PAKAIAN 

/DISPERKIM-BIBIT/V/2017, 

TANGGAL 24 MEI 2017. 

Kasie Pembibitan 

dan Penghijauan 

tahun 2017 √ 
  

Selama masih  

berlaku 

Setiap Saat 

Belanja Modal Pengadaan 

Drainase Pembibitan Kota Hijau 

Kasie Pembibitan 

dan Penghijauan 

tahun 2017 √ 
  

Selama masih  

berlaku 

Setiap Saat 

Belanja Modal Pengadaan 

Pemagaran Pembibitan KM.12 

 

 

 

Kasie Pembibitan 

dan Penghijauan 

tahun 2017 √ 
  

Selama masih  

berlaku 

Setiap Saat 



SEKSI PERMAKAMAN 

58 SOP Seksi  Permakaman 
tahun 2017 

informasi berisi SOP pekerja 
Lapangan seksi Permakaman dan 

Penghijauan tahun 2017 

Kasie Permakaman tahun 2017 √ 
  

Selama masih  
berlaku 

Setiap Saat 

59 Laporan Statistik Seksi 
Permakaman tahun 2017 

informasi berisi jumlah 
Rekapitulasi data Kematian tahun 

2017 dan Laporan mengenai 

Jumlah Makam yang ada di kota 

balikpapan yang ditutup maupun 

yang masih aktif 

Kasie Permakaman tahun 2017 √ 
  

Selama masih  
berlaku 

Berkala 

60 Persyaratan Surat 

Keterangan Permakaman 

Surat Keterangan Permakaman 

meliputi :  persyaratan Mengisi 

Formulir Permohonan dan di 

tandatangani diatas Materai 6000, 
Surat Keterangan dari RT 

Setempat, Fotocopy + Legalisir 

Akte Kematian dari Disdukcapil, 

Fotocopy KTP & KK Ahli Waris dan 

orang yang meninggal, Berkas 
dibuat 2 rangkap (asli dan 

fotocopy). 

Kasie Permakaman tahun 2017 √ 
  

Selama masih  

berlaku 

setiap saat 

61 Persyaratan Surat 
Rekomendasi Pemindahan 

Kerangka Jenazah 

Surat Rekomendasi Pemindahan 
Kerangka Jenazah meliputi : 

persyaratan Mengisi Formulir 

Permohonan dan di tandatangani 

di atas materai 6000, Membuat 

surat pernyataan ahli waris yang 

di tandatangani oleh semua ahli 
waris serta di ketahui Ketua RT 

setempat, Fotocopy KTP & KK Ahli 

Waris, Berkas permohonan harus 

masuk selambat-lambatnya 1 

(satu) minggu sebelum 
penggalian/pemindahan kerangka 

jenazah, Berkas dibuat 2 rangkap 

(asli dan fotocopy). 

Kasie Permakaman tahun 2017 √ 
  

Selama masih  
berlaku 

Setiap Saat 

62 Laporan Realisasi Anggaran 

seksi Permakaman tahun 

2017 

informasi berisi realisasi anggaran 

yang terjadi di seksi Permakaman 

tahun 2017 

Kasie Permakaman tahun 2017 √ 
  

Selama masih  

berlaku 

Berkala 

63 Surat Masuk Disposisi dari 

Kabid Bidang Pertmanan 

dan Permakaman ke Seksi 

Pembibitan dan 

Penghijauan tahun 2017 

informasi berisi surat masuk dari  

yang telah di disposisi oleh kepala 

dinas atau sekretaris  dan Kepala 

Bidang untuk diteruskan kepada 

kepala seksi di bidang Pertamanan 

dan Permakaman tahun 2017 

Kasie Permakaman tahun 2017 √ 
  

Selama masih  

berlaku 

Setiap Saat 



64 Laporan Pengadaan Barang 

dan jasa (Kegiatan 

Pembangunan dan 

Pemeliharaan Sarana dan 

Prasarana Permakaman) 
tahun 2017 

Belanja Bahan Baku Bangunan 

Nomor SPK : 

816/027/SPK/PP/PL-BHN 

BANGUNAN/DISPERKIM-

MKM/II/2017, TANGGAL 28 
FEBRUARI 2017. 

Kasie Permakaman tahun 2017 √ 
  

Selama masih  

berlaku 

Berkala 

  
Belanja Penggandaan Nomor SPK : 

816/030/SPK/FC-JLD/ 
DISPERKIM-MKM/I/2017, 

TANGGAL 26 JANUARI 2017. 

Kasie Permakaman tahun 2017 √ 
  

Selama masih  

berlaku 

Berkala 

Belanja Makanan dan Minuman 
Rapat Nomor SPK : 

816/031/SPK/MAN-MIN/ 

DISPERKIM-MKM/I/2017, 

TANGGAL 26 JANUARI 2017. 

Kasie Permakaman tahun 2017 √ 
  

Selama masih  
berlaku 

Setiap Saat 

Belanja Alat/Perlengkapan 

Lapangan Nomor SPK : 

816/032/SPK/PL-

ALAT/PERLGKPN/DISPERKIM-
MKM/II/2017, TANGGAL 28 

FEBRUARI 2017. 

Kasie Permakaman tahun 2017 √ 
  

Selama masih   

berlaku 

Setiap Saat 

Belanja Bahan Kimia (Pengadaan 
Herbisida) Nomor SPK : 

816/036/SPK/PP/PL-BHN 

KIMIA/DISPERKIM-

MKM/III/2017, TANGGAL 23 

MARET 2017. 

Kasie Permakaman tahun 2017 √ 
  

Selama masih   
berlaku 

Setiap Saat 

Belanja Pakaian Kerja Lapangan 

Nomor SPK : 

816/077/SPK/PP/PL-PAKAIAN 
KRJ/DISPERKIM-MKM/III/2017, 

TANGGAL 08 MARET 2017. 

Kasie Permakaman tahun 2017 √ 
  

Selama masih   

berlaku 

Setiap Saat 

Belanja Pemeliharaan Gedung dan 
Bangunan Meliputi : Pemeliharaan 

WC TPU Pupuk 

Kasie Permakaman tahun 2017 √ 
  

Selama masih   
berlaku 

Setiap Saat 

Belanja Modal Pengadaan Sarana 
Prasarana Permakaman Meliputi : 

Pembuatan Land Clearing TPU 

Manggar Baru Trans (DED, 

Belanja Modal, Supervisi), 

Pembuatan Pos Tunggu TPU 

Manggar Baru Trans  (DED, 
Belanja Modal, Supervisi), 

Pembuatan Jalan TPU Makam 

Baru Trans  (DED, Belanja Modal, 

Kasie Permakaman tahun 2017 √ 
  

Selama masih    
berlaku 

Setiap Saat 



Supervisi), Pembuatan Pos Tunggu 

TPU Taman Merdeka  (DED, 

Belanja Modal, Supervisi), 

Pembuatan Pagar TPU Taman 

Merdeka  (DED, Belanja Modal, 
Supervisi), Pembuatan Drainase 

dan Jalan Penunjang TPU 

Kariangau  (DED, Belanja Modal, 

Supervisi). 

65 Laporan Pengadaan Barang 

dan Jasa (Kegiatan 

Penataan Makam Terpadu 

Km. 15) 

Belanja Bahan / Material Meliputi 

: Belanja Bahan/Bibit Tanaman 

(Rumput Jepang dan Penanaman), 

Belanja Bahan/Material Media 

Pengumuman ( DED, Plakat, 
Supervisi ). 

Kasie Permakaman tahun 2017 √ 
  

Selama masih    

berlaku 

Setiap Saat 

  
Belanja Modal Pengadaan Sarana 
Prasarana Pemakaman Meliputi : 

Jalan Penunjang (DED, Belanja 

Modal, Supervisi). 

Kasie Permakaman tahun 2017 √ 
  

Selama masih    
berlaku 

Setiap Saat 

SEKSI PERTAMANAN 

66 SOP Seksi Pertamanan 

tahun 2017 

informasi berisi SOP pekerja 

Lapangan seksi Pertamanan 
tahun 2017 

Kasie Pertamanan tahun 2017 √ 
  

Selama masih  

berlaku 

Berkala 

67 Statistik Laporan Seksi  

Pertamanan tahun 2017 

informasi berisi jumlah Taman 

Kota, Median Tengah jalan, Kanan 
Kiri Jalan, dan Pot- Pot Bunga 

beserta luasan dan nama taman 

tahun 2017 

Kasie Pertamanan tahun 2017 √ 
  

Selama masih   

berlaku 

Setiap Saat 

68 Persyaratan Permohonan 

Pemangkasan / 

Penebangan Pohon tahun 

2017 

Informasi berisi mengenai 

persyaratan yang dibutuhkan 

dalam mengajukan permohonan 

Pemangkasan / Penebangan 

Pohon tahun 2017 

Kasie Pertamanan tahun 2017 √ 
  

Selama masih   

berlaku 

Setiap Saat 

69 Laporan Realisasi Anggaran 

seksi Pertamanan tahun 

2017 

informasi berisi realisasi anggaran 

yang terjadi di seksi Pertamanan 

tahun 2017 

Kasie Pertamanan tahun 2017 √ 
  

Selama masih   

berlaku 

Berkala 

70 Surat Masuk Disposisi dari 

Kabid Bidang Pertmanan 

dan Permakaman ke Seksi 
Pertamanan tahun 2017 

informasi berisi surat masuk dari  

yang telah di disposisi oleh kepala 

dinas atau sekretaris  dan Kepala 
Bidang untuk diteruskan kepada 

kepala seksi Pertamanan di bidang 

Pertamanan dan Permakaman 

Tahun 2017 

Kasie Pertamanan tahun 2017 √ 
  

Selama masih   

berlaku 

Berkala 



71 Laporan pengadaan Barang 

dan jasa ( kegiatan 

Peningkatan dan 

Pemeliharaan Taman Kota ) 

tahun 2017 

Belanja Bahan alat / 

perlengkapan lapangan, Nomor 

SPK : 816/025/SPK/PP/PL-ALAT 

KERJA/PERKIM-TMN/II/2017, 

TANGGAL 21 Februari 2017. 

Kasie Pertamanan tahun 2017 √ 
  

Selama masih    

berlaku 

Setiap Saat 

  
Belanja Bahan Baku Bangunan 

Nomor SPK : 

816/035/SPK/PP/PL-BHN 
BANGUNAN/PERKIM-

TMN/II/2017, TANGGAL 21 

FEBRUARI 2017. 

Kasie Pertamanan tahun 2017 √ 
  

Selama masih    

berlaku 

Setiap Saat 

Belanja  Bahan / Bibit tanaman, 

Nomor SPK : 

816/034/SPK/PP/PL-Belanja 

Bahan tanaman/DISPERKIM-

TMN/IV/2017, TANGGAL 25 April 
2017. 

Kasie Pertamanan tahun 2017 √ 
  

Selama masih    

berlaku 

Setiap Saat 

Belanja Bahan Kimia, Nomor SPK 

: 816/058/SPK/PP/PL-BHN 
KIMIA/DISPERKIM-

TMN/IV/2017, TANGGAL 25 

APRIL 2017. 

 

Kasie Pertamanan tahun 2017 √ 
  

Selama masih    

berlaku 

Setiap Saat 

Belanja Penggandaan Nomor SPK : 

816/029/SPK/PP/PL-FOTO 

COPY/ DISPERKIM-TMN/I/2017, 

TANGGAL 23 JANUARI 2017. 

Kasie Pertamanan tahun 2017 √ 
  

Selama masih     

berlaku 

Setiap Saat 

Belanja Makanan dan Minuman 

Rapat, Nomor SPK : 

816/046/SPK/PP/PL-MANMIN/ 
DISPERKIM-TMN/II/2017, 

TANGGAL 02 Februari 2017. 

Kasie Pertamanan tahun 2017 √ 
  

Selama masih     

berlaku 

Setiap Saat 

Belanja Pakaian Kerja Lapangan,  
Nomor SPK : 

816/086/SPK/PP/PL-PAKAIAN 

KERJA LAPANGAN /DISPERKIM-

TMN/IV/2017, TANGGAL 25 April 

2017. 

Kasie Pertamanan tahun 2017 √ 
  

Selama masih     
berlaku 

Setiap Saat 

Belanja Bahan dan Jasa 

Pemeliharaan Taman - Taman 

Perbaikan dan Pengecatan Tiang 

bendera Nomor SPK : 
816/094/SPK/PP/PL-Tiang 

Bendera /DISPERKIM-

Kasie Pertamanan tahun 2017 √ 
  

Selama masih     

berlaku 

Setiap Saat 



TMN/VI/2017, TANGGAL 19 Juni 

2017. 

Belanja Bahan dan Jasa 

Pemeliharaan Taman - Taman 

Perbaikan Taman dan fasilitasnya 

Kasie Pertamanan tahun 2017 √ 
  

Selama masih     

berlaku 

Setiap Saat 

Belanja Modal Pembuatan Taman 

Kelurahan Baru Tengah 

Kasie Pertamanan tahun 2017 √ 
  

Selama masih     

berlaku 

Setiap Saat 

 

 KEPALA DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA KOTA BALIKPAPAN  
SELAKU  

KETUA PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI 
PEMERINTAH KOTA BALIKPAPAN, 

ttd 
 

TATANG SUDIRJA 

 


